
Encontra-se aberto concurso para preenchimento de um posto de trabalho, no 
Secretariado do LIP, na modalidade de contrato de trabalho a termo certo.  

Perfil do Candidato 

• Habilitações académicas mínimas 12.º ano
• Experiência profissional mínima de três anos em funções polivalentes de âmbito

administrativo
• Experiência de trabalho em ambiente internacional;
• Experiência em gestão de projetos nacionais e europeus;
• Conhecimento sobre o sistema científico nacional.

São condições preferenciais: 

• Excelente domínio de Inglês falado e escrito;
• Excelente capacidade de organização, grande atenção aos detalhes e aos prazos;
• Capacidade de trabalhar sob pressão;
• Capacidade de trabalhar em equipa e individualmente;
• Boa capacidade de comunicação e de relacionamento interpessoal;
• Bons conhecimentos de informática na óptica do utilizador.

Caracterização do posto de trabalho 

Secretariado e apoio administrativo no expediente corrente, na preparação de reuniões 
internas e externas, na gestão dos recursos humanos (contratos e bolsas) e na gestão 
de projetos. 

Remuneração: adequada à função e à experiência profissional (Tabela de vencimentos 
equiparada à função publica – Tabela Remuneratória única) 

Horário: 35 horas semanais no período das 9h00 às 18h00, de 2ª a 6ª feira 

Documentos  e  Candidatura:  Curriculum  Vitae , carta  de  motivação e cartas de 
referência, descrevendo tanto quanto possível, as tarefas e responsabilidades 
exercidas.  Os  candidatos pré-selecionados serão convocados para uma entrevista a 
marcar oportunamente.  

Júri: Professor Mário Pimenta (presidente do júri), Doutora Patrícia Gonçalves e Natália 
Antunes.  

PRAZO E FORMA DE APRESENTAÇÃO DAS CANDIDATURAS 

Prazo de Candidatura: A receção das candidaturas decorrerá de 26 de março a 10 de 
abril de 2024.  

As candidaturas são submetidas preferencialmente por correio eletrónico ou através de 
carta registada com aviso de receção, acompanhada dos documentos que a instruem, 



para natalia@lip.pt, ou para LIP, A/c: Natália Antunes, Av. Prof. Gama Pinto, nº 2 – 1649-
003 Lisboa, dentro do prazo limite para a respetiva apresentação.  




