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Encontra-se aberto concurso para preenchimento de um posto de trabalho, no
Secretariado do LIP, na modalidade de contrato de trabalho a termo certo.

Perfil do Candidato

e HabilitacGes académicas minimas 12.2 ano

e Experiéncia profissional minima de trés anos em fungdes polivalentes de ambito
administrativo

e Experiéncia de trabalho em ambiente internacional;

e Experiéncia em gestdo de projetos nacionais e europeus;

e Conhecimento sobre o sistema cientifico nacional.

Sao condig¢bes preferenciais:

e Excelente dominio de Inglés falado e escrito;

e Excelente capacidade de organizacao, grande atencdo aos detalhes e aos prazos;
e Capacidade de trabalhar sob pressao;

e Capacidade de trabalhar em equipa e individualmente;

e Boa capacidade de comunicacao e de relacionamento interpessoal;

e Bons conhecimentos de informatica na éptica do utilizador.

Caracterizacdo do posto de trabalho

Secretariado e apoio administrativo no expediente corrente, na preparagao de reunides
internas e externas, na gestao dos recursos humanos (contratos e bolsas) e na gestdo
de projetos.

Remuneragdo: adequada a funcdo e a experiéncia profissional (Tabela de vencimentos
equiparada a funcdo publica — Tabela Remuneratéria Unica)

Hordrio: 35 horas semanais no periodo das 9h00 as 18h00, de 22 a 62 feira

Documentos e Candidatura: Curriculum Vitae, carta de motivagdo e cartas de
referéncia, descrevendo tanto quanto possivel, as tarefas e responsabilidades
exercidas. Os candidatos pré-selecionados serdo convocados para uma entrevista a
marcar oportunamente.

Juri: Professor Mario Pimenta (presidente do juri), Doutora Patricia Gongalves e Natalia
Antunes.

PRAZO E FORMA DE APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS

Prazo de Candidatura: A rececdo das candidaturas decorrera de 26 de margo a 10 de
abril de 2024.

As candidaturas sao submetidas preferencialmente por correio eletrénico ou através de
carta registada com aviso de rece¢dao, acompanhada dos documentos que a instruem,



para natalia@lip.pt, ou para LIP, A/c: Natdlia Antunes, Av. Prof. Gama Pinto, n2 2 — 1649-
003 Lisboa, dentro do prazo limite para a respetiva apresentacao.





